
Erweitertes BewerbungsCenter
Modul 1

Hier sind Sie richtig

Wenn Sie Hilfe bei der Erstellung Ihrer Bewerbungsunter­
lagen brauchen und sich mit den Themen Digitalisierung und 
Arbeitsmarkt befassen müssen, sind Sie bei uns richtig!

Wir unterstützen Sie bei der Erstellungen und Vervollständi­
gung Ihrer Bewerbungsunterlagen und fördern Ihre Schlüssel­
kompetenzen. Unsere langjährige Erfahrung im Bewerbungs­
management und kompetente Dozenten werden Ihnen helfen, 
Ihre beruflichen Ziele zu realisieren.

Einzelcoaching (1 Termin pro Woche)
· �Verbesserung der Beschäftigungsfähigkeit
· �Nachhaltige Positionierung auf dem Arbeitsmarkt
· �Verbesserung der Handlungskompetenzen
· �Stärkung der Vereinbarkeit von Familie und Beruf

Arbeitsmarktinformation und Möglichkeiten der Jobsuche
· �Überblick über den aktuellen Arbeitsmarkt sowie Ausblick 
auf künftige Entwicklungen

· �Online-Angebote, Jobsuche der Bundesagentur für Arbeit, 
Zeitarbeit, Initiativbewerbungen, Onlinebewerbungen

· �Einführung in das Portal „jobcenter.digital“
· �mögliche Einsatzfelder, u. A. Zeitarbeit
· �Bewerbungsstrategien

Bewerbungscoaching
· �Erstellen eines individuellen Bewerberprofils (Kenntnisse, 
Fähigkeiten, Erfahrungen, Stärken, Schwächen, etc.)

· �Optimierung der Bewerberprofile Arbeitsplatz bzw.  
Ausbildungsplatz im Bewerbungsmanagement

· �Entwicklung von Selbstvermarktungsstrategien
 
Schriftliche Bewerbungsunterlagen
· �Erstellung und Aktualisierung von Bewerbungsunterlagen 
im Bewerbungsmanagement der Bundesagentur für Arbeit

· �Erstellung eines professionellen Bewerbungsfotos
· �Erstellung individualisierter Anschreiben

Digitale Kompetenzen aufbauen
· �Suchen, Verarbeiten und Aufbewahren
· �Kommunikation und Zusammenarbeit
· �Sicherheitsbewusstsein und Daten schützen
· �Problemlösen, Lernen und Handeln
· �Videotelefonie
· �Erstellen von bzw. Arbeiten mit Dokumenten
· �Seitenansicht, Drucken, Speichern und Layout

Starttermine
wöchentlich oder nach Warteliste

Unsere Öffnungszeiten sind:
Montag – Donnerstag	 08.00 – 16.00 Uhr 
Freitag	 08.00 – 13:00 Uhr

Kontakt:
Bildungszentrum Bauer GmbH
Gymnasiumstraße 2 · 63654 Büdingen
Telefon: 069 426943-360
E-Mail: buedingen@bzbauer.de
www.bzbauer.de 
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Professionelle Bewerbungsunterstützung

➔ als Gruppen- und Einzelcoaching


