
Inhouse BewerbungsCenter
Modul 2

Im Inhouse BewerbungsCenter bieten wir Ihnen 
Unterstützung zu folgenden Themen an:

Schriftliche Bewerbungsunterlagen 
· �Anfertigung einer vollständigen Bewerbungsmappe  
(inklusive Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse etc.)

· �gemeinsamer Versand von Bewerbungen

Erstellung eines professionellen Bewerbungsfotos

Bewerbungscoaching 
· �Erstellen eines individuellen Bewerberprofils (Kenntnisse, 
Fähigkeiten, Erfahrungen, Stärken, Schwächen, etc.) 

· �Optimierung der Bewerberprofile in den Online-Angeboten 
der Bundesagentur für Arbeit

Arbeitsmarktinformation und Möglichkeiten der Arbeitssuche 
· �Überblick über den aktuellen Arbeitsmarkt
· �Bewerbungsstrategien und Möglichkeiten der Arbeitssuche 
(Online-Angebote, Jobsuche-Stellenportal der Arbeits
agentur, Zeitarbeit usw.)

Vermittlung von IT-Grundlagen
· �Überarbeiten von Bewerbungsunterlagen mit Word
· �Seitenansicht, Drucken, Speichern und Layout
· �Online-Angebote unter jobcenter.digital

Eigenständige Bewerbungsbemühungen
Zudem stehen während unserer Öffnungszeiten Computer
plätze zur Verfügung, damit Sie eigenständig Bewerbungs
unterlagen erstellen und versenden können. Weiterhin  
haben Sie die Möglichkeit, das Bewerbungsmanagement 
der Bundesagentur für Arbeit zu nutzen oder nach Stellen zu  
recherchieren. Gerne unterstützen wir Sie dabei.

Starttermine
Jederzeit innerhalb der Öffnungszeiten

Unsere Öffnungszeiten sind:
Montag – Donnerstag	 08.00 – 16.00 Uhr 
Freitag	 08.00 – 13:00 Uhr

Kontakt:
Telefon:	 069 426943-360
E-Mail:	 buedingen@bzbauer.de

So erreichen Sie uns:
Jobcenter Wetterau 
Gebäude A · Raum A310 
Gymnasiumstraße 2 · 63654 Büdingen
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Professionelle Bewerbungsunterstützung

➔ als Einzelcoaching


